
新入生オリエンテーション Web関係説明

・SSUメール設定 （iPhone Android PC)

・学内Wi-Fi設定 (iPhone Android Mac Windows)

・学生ポータル（時間割（必修クラス）確認 履修登録）

学生ポータルなどに掲載している説明をまとめました。



SSU-Mailをスマホに設定しよう！
iPhone版

情報システム課 (第１版 2020年4月10日)

出典 大学HP在学生の方 > 学生生活（在学生用） > SSU MAIL



Gmailを起動します

 ※ Gmailをインストールしていない場合は、
まず Gmailをインストールしてください。



初めて使う場合

※”Gmail”がサインインのために“google.com”を使用しようとしています。
と表示された場合には「続ける」をタップする。



初めて使う場合

 学科コード+学籍番号（例：k2015xxx@ssu.ac.jp）の

大学メールアドレスと大学指定のパスワードを利用して

ログインを行う。

mailto:k2015xxx@ssu.ac.jp


すでにGmailを利用している場合

 画面右上のアイコンをタップし
「別のアカウントを追加」を選択して初めて
使う場合と同じ設定を行う。

 次回以降は今まで使っていたGmailとSSU-Mail
を切り替えて使うことが可能。



SSU-Mailをスマホに設定しよう！
Android版

情報システム課 (第１版 2020年4月10日)

出典 大学HP在学生の方 > 学生生活（在学生用） > SSU MAIL



Gmailを起
動します

 ※ Gmailをインストール していない場合は、
まず Gmailをインストールしてください。



初めて使
う場合

※”Gmail”がサインインのために“google.com”を使用しようとしています。
と表示された場合には「続ける」をタップする。



初めて使
う場合

 学科コード+学籍番号（例：k2215xxx@ssu.ac.jp）の

大学メールアドレスと大学指定のパスワードを利用して

ログインを行う。

mailto:k2015xxx@ssu.ac.jp


すでにGmailを利用
している場合

 画面右上のアイコンをタップし
「別のアカウントを追加」を選択して初めて

使う場合と同じ設定を行う。

 次回以降は今まで使っていたGmailとSSU-Mail
を切り替えて使うことが可能。



すでにGmailを利用
している場合

 利用規約画面で「同意する」をタップする

 メールの一覧画面が表示されたら設定完了



SSUメールの使用
パソコンブラウザ編

パソコンブラウザ＞大学HP＞在学生の方＞学生生活（在学生用）
＞SSUMAIL＞
※このページは、Googleなどで「SSUメール」で検索できます。

ID ｋ学籍番号 または ｓ学籍番号
パスワード 学生証配布ケースに記載

で開始できます。



学内Wi-Fi接続
マニュアル

2021/04
情報システム課

出典 学生ポータル＞メニュー＞学内Wi-Fi接続マニュアル



iPhoneの場合

1: 設定→Wi-Fiの順に選択

2: 「SSU-Student」を選択

3: ユーザー名、パスワードを入力

Wi-Fi:SSU-Student接続方法

ユーザー名：メールアドレスの@より前＝学籍番号※

パスワード：SSUメールのパスワード

4: 証明書が表示されるため、右上の「信頼」をタップ

5: 「SSU-Student」に接続後、「i」マークをタップ

6: 開いた画面を一番下までスクロールし

プロキシを構成で「オフ」→「自動」に変更し右上

の「保存」をタップする。

7: 接続完了

☚重要

※例：
k19○○○○
k20○○○○
k21○○○○
k22○○○○
s21○○○○
s22○○○○



Androidの場合
※お使いの機種/バージョンによ

って表示や仕様が
異なる場合があります。

Wi-Fi：SSU-Student接続方法

1.設定→Wi-Fiの順に選択

2.「 SSU-Student 」を選択

3. 赤枠内に図と同様の情報を選択/入力

4.青枠内に学籍情報を入力

ＩＤ：メールアドレスの＠より前
匿名ＩＤ：入力不要
パスワード：SSUメールのパスワード

5.拡張オプション/詳細設定を表示
コピーしたURLを貼付または入力

6.接続

現在、Android11以降の場合

はドメインが要求される為
接続が出来ません。

QRコードを読み取り、
URLをコピーしておく



Wi-Fi:SSU-Student接続方法

1,Wi-Fiのアイコンをクリック
「SSU-Student」をクリック
2, 黄色 枠内に学籍情報を入力
ユーザーID:メールアドレスの@より前
パスワード:大学発行のパスワード

「接続」をクリック

3,証明書を検証を「続ける」クリック

4,そして一番下にあるWifi環境設定を
クリックして、詳細を押す。

5. 赤色 プロキシ設定を押す。
自動プロキシ検出をチェックを入れる。

1 Macの場合

4

2

3

5



黄色

1,Wi-Fiのアイコンをタップ

2,「接続」のボタンを押す

3, 枠内に学籍情報を入力
ユーザーID:メールアドレスの@より前
パスワード:大学発行のパスワード

4,「接続」をクリック

Wi-Fi:SSU-Student接続方法
Windows10の場合



・学生ポータル（時間割（必修クラス）確認）

① ユーザ名を入力します。

経営学部生は k 学籍番号

スポーツ科学部生は ｓ 学籍番号

② パスワードを入力します。

パスワードは入学時に学生証と

一緒に渡されたものです。

③ 「ログイン」ボタンを押します。

k1234567

abcdefg

（１） 学生ポータルサイトへのログイン

・ https://portal.ssu.ac.jp にアクセスして学生ポータルサイトを開きます。

https://portal.ssu.ac.jp/


スマートフォンなど、画面が小さい

場合は、ここをクリックしてメニュー

を表示します。

（２） 「履修登録」メニューの選択

・ ログインが完了すると、学生ポータルサイトのトップページが表示されます。



「時間割」ボタンを押します。

（３） 「時間割」メニューの選択



（４） 時間割の表示

・ 登録された時間割が表示されます。

・ 必修科目のクラスなど、すでに登録されている授業を確認できます。

・ 必 印の科目は取消できません。 選 印の科目は取消できます。

ただし「コミュニケーション英語」の取消は教務課に申し出てください。

・ この表から登録・取消はできません。履修登録メニューから登録してください。



Ⅴ 履修登録の方法

１ 履修登録の手順

授業 第１週
（履修登録確認期間）

授業 第２週
（履修確定期間）

開始 開始終了 終了

授業開始約１週前
（仮履修登録期間）

開始 終了

・履修登録は「仮履修登録」「履修登録確認」「履修確定」の３つの手順で
行います。
・履修登録は、パソコンやスマートフォンからWebで行います。

・学生ポータル（履修登録）



授業 第１週
（履修登録確認期間）

授業 第２週
（履修確定期間）

開始 開始終了 終了

授業開始約１週前
（仮履修登録期間）

開始 終了

仮履修登録
・通常は授業開始約１週間前から、仮履修登録が始まります。
・前期に履修する授業を選んで、時間割を作成して、Webで登録します。
・後期の履修を登録することもできます。
・履修の制限人数を超えて登録できます。
・登録状況はWebで確認できます。
・この期間中は、仮履修登録の追加や取り消しが自由にできます。

１ 履修登録の手順

Ⅴ 履修登録の方法



授業 第２週
（履修確定期間）

開始 終了

授業開始約１週前
（仮履修登録期間）

開始 終了

授業 第１週
（履修登録確認期間）

開始 終了

履修登録確認期間
・授業開始の週が履修登録確認期間です。
・授業に出席します。仮登録者が制限人数を超えている場合は、抽選など
で、選抜が行われます。
・抽選に漏れた授業は、次の週までに代わりの授業候補を選んでおきます。
・授業に欠席した場合、登録を取り消されることがあります。
・この期間中は、登録の追加や取り消しはできません。

１ 履修登録の手順

Ⅴ 履修登録の方法



授業 第１週
（履修登録確認期間）

授業 第２週
（履修確定期間）

開始 開始終了 終了

授業開始約１週前
（仮履修登録期間）

開始 終了

履修確定期間
・授業第２週が履修確定期間です。
・この期間は、制限人数以下の科目は追加・変更登録ができます。
登録は 期間開始直後から 制限人数に達するまでできます。つまり、
先着順なので、抽選漏れなどで未登録の場合は急ぐ必要があります。
・履修をしない科目を 取り消します。
取り消さないと、授業を欠席しているとみなされ D の成績が付きます。
・登録が終わったら Webで履修登録状況を確認して印刷します。

１ 履修登録の手順

Ⅴ 履修登録の方法



授業開始約１週前
（仮履修登録期間）

授業 第１週
（履修登録確認期間）

授業 第２週
（履修確定期間）

前期

履修登録の日程は、コロナウィルス感染への対応で、変更になることがあります。
大学ホームページ、ポータルサイトの「おしらせ」などで、最新の情報をご覧ください。

後期

２ 履修登録の日程

Ⅴ 履修登録の方法

開始
４月６日

開始
４月11日

開始
４月18
日

終了
４月９日
24時

終了
４月16日

終了
4月22日

17時

開始
９月2０

日

開始
９月26日

開始
10月3日

終了
９月24
日24時

終了
10月1日

終了
10月７日
17時

履修ガイドp48



（１） 準備

・ Web履修登録には、インターネットに接続した、パソコン、スマートフォン、

タブレット、を用意してください。

用意できない場合は、教務課にご相談ください。

２ Web履修登録の方法

Ⅴ 履修登録の方法



（１） 準備

・ Web履修登録には、インターネットに接続した、パソコン、スマートフォン、

タブレット、を用意してください。

用意できない場合は、教務課にご相談ください。

・ 学内ネットワークに接続するための、パスワードは、入学時に発行する

学生証の紙カバーに記載してあります。

２ Web履修登録の方法

Ⅴ 履修登録の方法



（１） 準備

・ Web履修登録には、インターネットに接続した、パソコン、スマートフォン、

タブレット、を用意してください。

用意できない場合は、教務課にご相談ください。

・ 学内ネットワークに接続するための、パスワードは、入学時に発行する

学生証の紙カバーに記載してあります。

・ 学内のネットワークに登録したパソコンやスマートフォンはWi-Fiが使えるので、

通信料を抑えることができます。

２ Web履修登録の方法

Ⅴ 履修登録の方法



（１） 準備

・ Web履修登録には、インターネットに接続した、パソコン、スマートフォン、

タブレット、を用意してください。

用意できない場合は、教務課にご相談ください。

・ 学内ネットワークに接続するための、パスワードは、入学時に発行する

学生証の紙カバーに記載してあります。

・ 学内のネットワークに登録したパソコンやスマートフォンは学内でWi-Fiが

使えるので、通信料を抑えることができます。

・ ネットワークへの登録方法や注意事項は、「学内ネットワークガイダンス」の

資料を読んで、手続きをしてください。

２ Web履修登録の方法

Ⅴ 履修登録の方法



（２） 学生ポータルサイトへのログイン

・ https://portal.ssu.ac.jp にアクセスして学生ポータルサイトを開きます。

Ⅴ 履修登録の方法

https://portal.ssu.ac.jp/


① ユーザ名を入力します。

経営学部生は k 学籍番号

スポーツ科学部生は s 学籍番号
k1234567

（２） 学生ポータルサイトへのログイン

・ https://portal.ssu.ac.jp にアクセスして学生ポータルサイトを開きます。

Ⅴ 履修登録の方法

https://portal.ssu.ac.jp/


① ユーザ名を入力します。

経営学部生は k 学籍番号

スポーツ科学部生は s 学籍番号

② パスワードを入力します。

パスワードは入学時に学生証と

一緒に渡されたものです。

k1234567

abcdefg

（２） 学生ポータルサイトへのログイン

・ https://portal.ssu.ac.jp にアクセスして学生ポータルサイトを開きます。

Ⅴ 履修登録の方法

https://portal.ssu.ac.jp/


① ユーザ名を入力します。

経営学部生は k 学籍番号

スポーツ科学部生は s 学籍番号

② パスワードを入力します。

パスワードは入学時に学生証と

一緒に渡されたものです。

③ 「ログイン」ボタンを押します。

k1234567

abcdefg

（２） 学生ポータルサイトへのログイン

・ https://portal.ssu.ac.jp にアクセスして学生ポータルサイトを開きます。

Ⅴ 履修登録の方法

https://portal.ssu.ac.jp/


（３） 「履修登録」メニューの選択

・ ログインが完了すると、学生ポータルサイトのトップページが表示されます。

① 「お知らせ」は毎日チェックしましょう。

Ⅴ 履修登録の方法



② スマートフォンなど、画面が小さい

場合は、ここをクリックしてメニュー

を表示します。

（３） 「履修登録」メニューの選択

・ ログインが完了すると、学生ポータルサイトのトップページが表示されます。

Ⅴ 履修登録の方法



③ 「履修登録」ボタンを押します。

（３） 「履修登録」メニューの選択

・ ログインが完了すると、学生ポータルサイトのトップページが表示されます。

Ⅴ 履修登録の方法



（４） 登録科目の時間割選択

・ 時間割が表示されます。登録する時間を選択します。

Ⅴ 履修登録の方法



① ここをクリックして前期・後期を選択します。

（４） 登録科目の時間割選択

・ 時間割が表示されます。登録する時間を選択します。

Ⅴ 履修登録の方法



① ここをクリックして前期・後期を選択します。

② ここをクリックして

キャンパスを選択します。

他キャンパスの遠隔授業

を履修登録する際は、ここで

切り替えます。

（４） 登録科目の時間割選択

・ 時間割が表示されます。登録する時間を選択します。

Ⅴ 履修登録の方法



① ここをクリックして前期・後期を選択します。

② ここをクリックして

キャンパスを選択します。

③ 登録したい時間割をクリックします。

（４） 登録科目の時間割選択

・ 時間割が表示されます。登録する時間を選択します。

Ⅴ 履修登録の方法



（５） 履修登録科目の選択

・ 登録する科目を追加します。 履修条件が合わない科目は表示されません。

Ⅴ 履修登録の方法



（５） 履修登録科目の選択

・ 登録する科目を追加します。 履修条件が合わない科目は表示されません。

・ 履修確定期間は、履修登録者数が定員を超えた科目は表示されません。

登録を辞退した人が削除して、定員以下になれば表示されます。

Ⅴ 履修登録の方法



「追加」をクリックして下書き保存します。

（５） 履修登録科目の選択

・ 登録する科目を追加します。 履修条件が合わない科目は表示されません。

・ 履修確定期間は、履修登録者数が定員を超えた科目は表示されません。

登録を辞退した人が削除して、定員以下になれば表示されます。

Ⅴ 履修登録の方法



（６） 下書き保存から申請完了へ

・ 科目の「追加」ボタンをクリックすると下書き保存状態になります。

Ⅴ 履修登録の方法



（６） 下書き保存から申請完了へ

・ 科目の「追加」ボタンをクリックすると下書き保存状態になります。

・ 「履修チェックして申請」ボタンをクリックして、申請状態にします。

Ⅴ 履修登録の方法



① 登録科目を追加すると、科目名に が付きます。

これは下書き状態で、まだ申請は完了していません。

（６） 下書き保存から申請完了へ

・ 科目の「追加」ボタンをクリックすると下書き保存状態になります。

・ 「履修チェックして申請」ボタンをクリックして、申請状態にします。

Ⅴ 履修登録の方法



① 登録科目を追加すると、科目名に が付きます。

これは下書き状態で、まだ申請は完了していません。

② 「履修チェックして申請」ボタンをクリックして申請します。

（６） 下書き保存から申請完了へ

・ 科目の「追加」ボタンをクリックすると下書き保存状態になります。

・ 「履修チェックして申請」ボタンをクリックして、申請状態にします。

Ⅴ 履修登録の方法



③ 登録申請が完了すると、科目名に が付きます。

登録したいすべての科目の申請を完了してください。

（６） 下書き保存から申請完了へ

・ 科目の「追加」ボタンをクリックすると下書き保存状態になります。

・ 「履修チェックして申請」ボタンをクリックして、申請状態にします。

Ⅴ 履修登録の方法



（７） 登録の削除

・ 下書き保存 または 登録申請した科目を削除します。

Ⅴ 履修登録の方法



時間割を選択すると「削除」と「追加」ができる科目が表示されます。

「削除」ボタンをクリックして削除します。

（７） 登録の削除

・ 下書き保存 または 登録申請した科目を削除します。

Ⅴ 履修登録の方法


