
第25回

開講日

パソコン講座
〜いまさら聞けないパソコンの活用術を体験、習得してみませんか〜〜いまさら聞けないパソコンの活用術を体験、習得してみませんか〜

2023年7月29日㈯、30日㈰

〈主 催〉静岡産業大学  総合研究所　　〈後援〉磐田市　磐田市教育委員会　磐田商工会議所　磐田市商工会

【会　　場】静岡産業大学  磐田キャンパス
コンピュータ演習室

 ※大学の駐車場をご利用いただけます

【開 講 日】2023年7月29日㈯、30日㈰
【定　　員】各コース  30名（先着順）

最少実施人数各コース10名以上
【受 講 料】1コースあたり3,000円（税込）

（計6時間、テキスト代別途）
【申込方法】①大学ホームページまたは

　右記QRコードより申し込み
②裏面申込書を記入し、FAXか郵送
　または磐田キャンパスまで持参

【申込期限】2023年7月14日㈮まで
【受講対象】２日間出席できる方、基本的なPC操作や文字　　
　　　　　 入力ができる方
【そ の 他】機材は全て大学でご用意します

テキストは初日に書店が会場で販売します

使用環境 Microsoft Windows 10 または 11 / Microsoft Office2021 ※予定

2023年度 受講生募集

3時間×2日間

Excel・Word入門コース
9:00～12:00 (2日間とも)
テキスト代 1,380円（税別）
〈担当教員〉静岡産業大学
木村 駿介   講師

パワーポイントで画像編集・活用法
・図表や写真の活用
・動画と音の編集
・スライドショーの録画

PowerPoint中級コース
9:00～12:00 (2日間とも)
テキスト代 1,180円（税別）
〈担当教員〉静岡産業大学
佐藤  寛子  准教授

Excel操作の基本を学ぶ
・表の作成から簡単な計算を学ぶ
Word操作の基本を学ぶ
・文書の作成と簡単なデザイン方法を学ぶ

Excel 中級コース
13:00～16:00 (2日間とも)
テキスト代 1,180円（税別）
〈担当教員〉静岡産業大学
久保田 貴之  准教授

PowerPoint実践コース（中級）
13:00～16:00 (2日間とも)
テキスト代 1,180円（税別）
〈担当教員〉静岡産業大学
久保田 貴之  准教授

● 表作成の基本
● 入力・編集の工夫
● 数式と関数の活用
●グラフの作成　等

●プレゼン資料とは
● 図式や写真の入れ方
● 動きで伝える
●デザインを楽しむ　等

● 表作成の基本
● 入力・編集の工夫
● 数式と関数の活用
●グラフの作成　等

コースと担当教員 内　　　容

お問合せ
静岡産業大学
総合研究所(磐田キャンパス内)
〒438-0043  磐田市大原1572-1
TEL .0538-36-8864
FAX .0538-36-8800

※開講時間が重なりますので、PowerPoint中級コースとExcel・Word入門コースを合わせて受講することはできません。
※PowerPoint中級コースまたはExcel・Word入門コースと、Excel 中級コースを合わせて受講いただくことは可能です。

裏面に
申込書が
あります

仕事で役立つ実践的なExcelの機能を学ぶ
・書式設定の活用
・関数とテーブルの活用
・グラフの加工




